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AFYONKARAHISAR BELEDIYESI
GOREV TANIMI FORMU

Miidiirliik:

EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU

Gorevin Amaci:

Afyonkarahisar Belediyesine ait gayrimenkullerin tasarrufu ile ilgili tiim is ve
islemleri takip etmek, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2886 sayili Devlet Ihale
Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu ve 2942 sayili Kamulastirma kanunu
hiikiimlerine gore belediye tagmnmazlarinin satigi, kiralamasi, hisse ve yol
fazlasi satiglari, tahsis, hibe, kamulastirma, ecrimisil, takas, kat irtifaki, kat
miilkiyeti, cins tashihi is ve islemlerini yapmak, Afyonkarahisar Belediyesine
ait gayrimenkullerin envanterlerinin takibini yapmak ve Afyonkarahisar
Belediyesine ait gayrimenkullerin satigi ve kiralanmasi, imari tamamlayan yol
fazlasi parsel satisi ve Afyonkarahisar Belediyesinin hissedar oldugu
tasinmazlarda diger hissedarlara hisse satisi islemlerini yaparak kaynak
saglamak.

Ilgili Mevzuat

L)

5393 sayih Belediye Kanunu
Belediyelerde denetim, i¢ kontrol ve y6netim sorumlulugunun
genel cergevesini belirler. Teftis ve denetim faaliyetlerinin
hukuki dayanaklarindan biridir.

% 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Kamu idarelerinde i¢ kontrol, i¢ denetim, mali saydamlik ve
hesap verebilirlik ilkelerini diizenler.

% 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu
Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin, inceleme ve sorusturma
stireclerinde uygulanir.

% Afyonkarahisar Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
Yonetmeligi (yerel yonetmelik)
Her belediye kendi meclis karariyla bu miidiirliigiin gorev, yetki
ve ¢alisma usullerini ayrintili olarak diizenler. Giinliik isleyisin
en dogrudan dayanagi budur.

% 2942 sayih Kamulastirma Kanunu
Kamulagtirma ve takas (trampa) islemleri ger¢eklestirilirken
kullanilir.

% 2886 sayili Devlet Thale Kanunu

Tam parsel konumunda olan tasinmazlarin satis islemlerinde ve

Belediyemizin ~ miilkiyetinde /  tasarrufunda  bulunan

gayrimenkullerin kiralama islemlerinde kullanilir.

Temel Gorev ve

Sorumluluklar:

1) Miidiirltigiin faaliyet konularina iliskin mevzuati takip etmek ve
mevzuatin gereklerini siiresi i¢erisinde yerine getirmek.

2) Miidiirliigiin diger idareler nezdinde takibi gereken is ve islemlerini
yiirtitmek ve sonu¢landirmak.

3) Stratejik plana, yillik performans programina, yatirim programina ve
midiirliik biitcesine uygun olarak galismalarini yiiriitmek.

4) Afyonkarahisar Belediyesi I¢ Kontrol Eylem Planindaki gérev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesi i¢in gerekli ¢alismalari yapmak.




5) Miidirliige gelen yaz1 ve dilekgeleri siiresi igerisinde cevaplamak,
3071 sayih kanun geregi dilekce yoluyla yapilan basvurulara 30 giin
icinde yazili bilgi vermek, islem safahatinin duyurulmasi halinde alinan
sonucu ayrica bildirmek.

6) Bagkan ya da ilgili Baskan Yardimcisinin bilgisi ve onayiyla, 4982
say1l Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde istisnalar digindaki bilgi
ve belgeleri bagvuru sahibinin bilgisine sunmak.

7) Midiirlikge yapilan iglemlerin kayitlarimin tutulmasini saglamak.
Gerektiginde bunlarin arsivlenmesini, korunmasini ve muhafazasini
saglamak.

8) Gerektiginde Belediyenin diger birimleriyle, resmi kurum ve
kuruluslarla, ilgili meslek odalariyla, ihale siirecindeki ilgililerle
yazismalar yapmak.

9) 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu'nun 26. Maddesi uyarinca
tasinmaz takas islemlerini ve 30. maddesi uyarinca Belediye’ye ait
taginmazlarin kamu kurumlarina devir islemlerini yapmak.

10) 2942 sayilh Kamulastirma Kanunu uyarinca kamulastirma
islemlerini yapmak.

11) 5393 sayih Belediye Kanununa sartli veya sartsiz tasinmaz bagis
islemleri ile ilgili siireci yiiriitmek, gereken iglemleri yapmak.

12) Belediye gayrimenkullerinin envanterlerini tutmak, yonetimini
yapmak, gayrimenkul gelistirilmesine yonelik her tiirlii aragtirma, plan
ve uygulamay: yapmak veya yaptirmak, bu amagla degerleme yaptirmak
i¢in gerekli hizmetleri satin almak.

13) Belediye biitgesinde tahsis edilen 6denegi kullanmak.

14) 5393 sayii Belediye Kanununun 18/ maddesi uyarinca
belediyemize ait taginmazlarin tahsis, takas (trampa), satis, satin alma,
irtifak hakki vb. islemlerini ytiriitmek

15) 3194 sayih Imar Kanununun 17. maddesi uyarinca belediyemiz
hisselerinin satiglarim ve ihdas sonucu olusan taginmazlarin satis
islemleri yapmak.

16) Belediyemize ait tasinmaz miilkleriyle ilgili basta mahkemeler
olmak iizere diger kurum ve 3. sahislar nezdinde gerekli islem ve
yazigmalar takip etmek.

17) Belediye lehine irtifak hakka tesis talepleri ile ilgili gerekli iglemleri
yapmak, s6zlesmeleri uygulamak ve tapuda gerekli tescil siirecini
ylirlitmek.

18) Belediyenin 5 yillik imar mesai programlarini hazirlamak,

19) Belediye Meclisi, Enclimen veya Baskanlik Makaminca yapilmasina
karar verilen Ozel proje c¢aligmalarina yonelik gerekli degerleme
calismalarini yapmak,

20) Belediyemize ait veya tasarrufu altindaki her tiirlii arsa, yap1 vb.
tasinmazlarn 2886 Devlet lhale Kanunu hiikiimlerine goére satis,
kiralama islemlerini ve bu islemlerin takibini yapmak.

21) Yol ve altyap: vb galismalar igin, kamulastirmalara esas enkaz ve
aga¢ bedellerini hesaplamak veya hesaplatmak, ilgili mudiirliklerle
gerekli yazismalart yapmak,

22) Isgal edilen Belediyve tasinmazlarinin yerinde tespitini yapip
isgalcilere ecrimisil uygulamak,




23) Miilkiyeti Belediyemize ait veya Belediyemiz adina tahsis alman
taginmazlarin  kullanim amaci dogrultusunda ilgili Miidiirliiklere
teslimini yapmak.

Y




